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E-VENDOR
1. HALAMAN DEPAN
1.1 Halaman Home

Aplikasi E-Vendor adalah aplikasi berbasis web yang dapat diakses dengan cara menggunakan
internet browser yang terkoneksi dengan jaringan internet. Untuk membuka Aplikasi E-Vendor
pengguna dapat mengakses website yang telah tersedia dengan cara mengisi url / link pada

kolom url browser. Setelah aplikasi dapat diakses, ditampilkan halaman utama sebagai berikut:

Gambar 1.

# HOME [ER REGISTRASI VENDOR # LOGIN

Vendor Management System

Aplikasi registrasi vendor untuk menjadi rekanan Perum Perumnas serta menyimpan database vendor secara lengkap

Pengumuman Lelang
KODE NAMA AKSI

Y Tampilkan

Hubungi Kami

/ﬁ\ Department : Divisi Pengadaan Kantor Pusat
Telp : (+6221) 8194807 Fax: (+6221) 8193825
Alamat : Wisma Perumnas, JI. D.I Pandjaitan Kav. 11, Jakarta Timur 13340
Email : pengadaan@perumnas.co.id / perumnas.pengadaan@gmail.com /
procurement.perumnas@gmail.com

Halaman home ini menampilkan informasi Pengumuman Lelang yang dilaksanakan oleh Pe-

rumnas, user dapat mengakses informasi tanpa harus melalui proses login. Dilengkapi dengan

fitur filter Pencarian berdasarkan Kode dan Nama Pengadaannya.

e Proses selanjutnya adalah vendor dapat melakukan Register perusahaan/Perseorangan
dengan melengkapi form registrasi yang sudah disediakan.

e Apabila proses registrasi berhasil maka vendor akan mendapatkan email aktivasi (dikirimkan

pada email aktif yang sudah diisi pada form registrasi).
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¢ Vendor akan mendapatkan default password yang dapat digunakan untuk login awal, setelah
berhasil login disarankan bagi vendor untuk segera mengganti default password tersebut.

2. MENU MANAJEMEN USER

2.1. Register Vendor

Apabila user anda belum terdaftar bisa melekukan registasi vendor baru untuk memiliki akses

pengadaan eprocurement sebagai berikut.

Gambr 2.

# HOME 5 REGISTRASI VENDOR & LOGIN

Vendor Management System

Aplikasi registrasi vendor untuk menjadi rekanan Perum Perumnas serta menyimpan database vendor secara lengkap

Langkah — langkah registrasi :

1. Klik tombol “register” menu atas kanan

2. Isikan isian pada form registrasi dan tekan tombol , user akan menerima aktivasi

akun dan mendapatkan user dan passwordnya untuk login pada aplikasi E-Vendor.

Gambar. 3.
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NPWF

Nama *

Email *

Telepon *

Alamat *

Nama PIC *

TIp/WA PIC *

Kode Verifikasi * & Refresh Captcha

Verification Code

[] Dengan ini saya menyatakan menyetujui aturan dan syarat

Anda perlu membaca aturan dan syarat terlebih dahulu sebelum melanjutkan pendaftaran.

Setelah user dinyatakan berhasil pada saat registrasi vendor baru, maka akan muncul pem-
beritahuan untuk mengecek email yang digunakan pada saat mendaftarkaan perusahaannya

dan user bisa memulai proses aktifasi dan login.

Ganbar 4.

Informasi Kode Aktivasi telah dikirim ke email anda ! %

2.2. Pengecekan Email Vendor

. Aktivasi akun vendor ini berfungsi setelah user melakukan registrasi. Aktivasi ini berupa pe-
san email untuk melakukan aktivasi yang dikirim aplikasi kepada email user vendor yang
diregistrasikan sebelumnya. Untuk mengaktifkan akun, user cukup klik tombol aktivasi pada

pesan email tersebut.

Buka notifikasi email aktivasi e-procurement (Cek di inbox/Spam) yang sudah didaftarkan di
Aplikasi Vendor Manajemen Sistem. Klik link yang dikirim via email (lihat tanda kotak

dibawah ini) dan ikuti langkah selanjutnya. Lihat gambar link aktivasi akun vendor.
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¢« B 6 § & 0 € b = : tofz <y @
Kode Aktivasi Supplier / Supplier Activation Code 1nbox I8 B
Administrator EProcurement eproc@perumnas.co.id via sendgrid.net 10:09 AM (34 minutes ago) 1y 4
tome =

Register e-Procurement

Selamat datang di sistem e-Procurement Perumnas

Account anda telah terdaftar dalam sistem e-Procurement kami,
untuk dapat menggunakan account anda silahkan melakukan aktivasi terlebih dahulu.
Klik link dibawah untuk proses aktivasi

Mulai Proses Akfivasi >>

atau, kalau link diatas tidak bisa diklik, copy-kan link dibawah:
hitps-//feprocurement perumnas.co.id/latihaniweb/index php/perusahaan_register/aktivasikan/kode_aktivasiff80c20200ad864958d90a84c1b0277bf shiml

Setelah melakukan proses aktivasi, silahkan login dengan account berikut

Username : perumnasum(@gmail.com
password : mZeNOW

Perhatian |
Apabila anda lupa dengan password yang telah ada. Silahkan jalankan aksi lupa password
Sistem akan mengirimkan password baru untuk anda. b3

Terima kasih,
Administrator.

2.3. Halaman Login

Berikut adalah tampilan awal aplikasi vendor manajemen sistem dengan memasukkan username

dan password yang telah dikirimkan melalui email pada saat proses aktivasi pertama kali. Untuk
dapat login terlebih dahulu masukkan username, password dan klik tombol

Gasnbar 6.
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BUAT AKUN BARU MASUK

Dengan membuat akun, perusahaan Anda dapat mengikuti proses verifikasi untuk Jika anda telah terdaftar, silakan masuk
masuk dalam Daftar vendar Perum Perumnas untuk dapat mengikuti tender

pengadaan di perusahaan rekanan Perum Perumnas Username *

& Daftar Akun Perusahaan

Password *

2 Refresh Captcha

& Lupa Password

2.4. Ganti Password

Kode Verifikasi *

1. Untuk melakukan ubah password, klik pada tulisan *Nama Vendor”, pada pojok kanan atas

layar monitor anda. Lihat pada gambar dibawah.

Gambar. 7.

Ganti Password
Dashboard > Ganti Password

Passwore dlama *

Password Baru contoh - Example0123

Konfirmasi Password Baru #

kan kombinasi antara huruf dan angka dengan parjeng minimum & karakter.

2. Klik pada menu Ganti Password

3. Masukkan Password Lama yang didapat dari email

8 01 September 2021, 10:59:18 WIB

4. Masukkan Password Baru pada field “Password Baru”, begitu juga pada field “Konfirmasi

Password Baru”. Jika sudah dipastikan password barunya, klik tombol
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3. MELENGKAPI DATA — DATA VENDOR
Data Perusahaan ini adalah Halaman yang menampilkan seluruh kelengkapan data perusahaan
vendor atau profil perusahaan vendor. Data perusahaan ini wajib dilengkapi oleh Vendor untuk

persyaratan mengikuti lelang.

Setelah login sebagai Vendor, Vendor baru dapat melakukan proses melengkapi data — data
vendor sehingga akan dapat diverifikasi oleh Verifikator DPP, sehingga Vendor dapat mulai
mengikuti pengadaan melalui e-procurement. Untuk langkah-langkahnya tersaji pada gambar
dibawah. Pada halaman awal, masuk ke menu Vendor Management, pilih Sub Menu Data Pe-

rusahaan.

Gambar §.

Dashboard Tendering ~ Vendor Managem ~ Informasi e-Catalog ~ EH  PT. PERUMNAS MAKMUR JAYA

Data Perusahaan 2 01 September 2021, 11:06:02 WIB

Dashboard » Data Perusahaan

Information :

= Update Profile terlebin dahulu untuk menentukan * Klasifikasi Usaha *

PIC
Telepon

Status Proses DRT No Sertifikat DRT

Alamat ALAMAT

NPWP

Email

Logo Perusahaan  Klasifikasi Perusahaan

[ Edit Profil

3.1. Profil Perusahaan/Vendor

Untuk data profil perusahaan dibuatkan form isian yang lebih detil dan bersifat mandatory, untuk

mengisi data profil perusahaan, klik tombol . Maka akan muncul form isian seperti yang

tampak pada gambar dibawah.
Langkah-langkah dalam aplikasi :
1. Pengguna dapat melakukan update profile perusahaan yang telah diisikan pada waktu

proses registrasi.

2. Pilih Kategori Vendor dipilih sesuai Perusahaan/Perorangan yang dapat menentukan

persyaratan dokumen penyedia. Untuk kategori vendor Perusahaan terdapat 5 pilihan yang
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dapat dipilih, seperti: Kontraktor, Konsultan Teknis, Konsultan Lainnya, Barang dan Jasa

Lainnya. Lihat gambar 9

3. Upload logo Perusahaan/Perorangan, dengan cara klik tombol dan pilih file yang

akan diupload.

4. Jika isian sudah lengkap dan benar, klik Tombol

5. Jika berhasil akan muncul notifikasi “Data perusahaan berhasil di ubah!” dan sistem akan

mengupdate tampilan Data Profile Perusahaan.

Gambar 9.

Data Profil Perusahaan

NPWP
Nama *

PIC *
TIp/WA PIC #
Telepon

Email
Alamar #
Kategori Vendor

Logo

= B

PT. PERUMNAS MAKMUR JAYA
VINCENT

084323439829482

08343423424
perumnasum@gmail.com

ALAMAT

@) Perusahaan (O Perorangan
[ xonTrRaxkTorR  [(] KONSULTAN TEKNIS [ KONSULTAN LAINYA [ BARANG [ JASA LAIN

Choose File | No file chosen

3.2. Tab Perusahaan

3.2.1. Tab DRT

Tab DRT menampilkan daftar dokumen vendor disesuaikan dengan kategori vendor yang diisikan

di halaman profile. Daftar disesuaikan dengan pemilihan kategori vendor. Isian daftar wajib/op-

sional menentukan pengisian dokumen persyaratan yang disesuaikan.

Gambar 10,
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DRT | Administrasi  Bidang dan Sub Bidang  Komoditi dan Sub Komoditi ~ Tenaga Ahli  Pengalaman  Peralatan  Data Pendukung  Daftar Dokumen
DRT

No Sertifikat DRT
Tanggal Mulai
Tanggal Berakhir belum terdaftar

Checklist Persyaratan DRT

Show | 10+ |entries Search:
77 S
1 SIURNIE/TDR
DATA PERSONALIA DAN STRUKTUR ORGANISAS|
4 SURAT [JIN USAHA JASA KONSTRUKSI (SIUJK)
s e
5 PERALATAN
AKTA PENDIRIAN
H SURAT PERNYATAAN TENAGA AHLI
5 SERTIFIKAT BADAN USAHA (SBU) WAJIE
Frevious

[ 2 (e

Showing 1to 10 af 19 entries

3.2.2. Tab Akta Pendirian Perusahaan

Berisi data akta pendirian perusahaan dan akta perubahan pendirian perusahaan. Untuk

melakukan pengisian Akta Pendirian Badan Usaha, klik Tab Administrasi pilih Tab Akta Pendirian

— Akta Pendirian Perusahaan dan klik tombol , kemudian akan tampil seperti gambar

dibawah.

Gambar 11,
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Akta Pendirian Perusahaan

History Verifikasi

Show |10« |entries Search:

No data available in table

Showing D to 0 of 0 entries Previous  Next

History Akta Pendirian

Show |10 | entries Search:

m TANGGAL STATUS LAMPIRAN

No data available in table

Showing 0o 0 of 0 entries Previous Next

Perubahan Akta Pendirian Perusahaan

Histary Verifikasi

Show | 10 ~ entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous  Next

History Akta Pendirian

Show | 10w |entries Search:

m TANGGAL STATUS LAMPIRAN

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

Langkah-langkah :

1. Tambah dokumen Akta pendirian field Lampiran Akta baik akta pendirian maupun akta pe-

rubahan, klik tombol untuk memasukkan data terkait Akta Pendirian Perus-

ahaan.

Gambar 12.
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Tambah Perubahan Akta Pendirian

Nomor *

Tahun # 2021 »
No file chosen
Ukuran file maks. 1853125 Mb

Lampiran * Tipe File: jpeg, png, pdf, doc, docx, jog, zip, rar
MNEB - scan dokumen asii

2. Setelah melengkapi keseluruhan kolom isian, kemudian klik tombol . Secara otom-

atis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah terinput.

3. Selanjutnya tunggu divalidasi oleh Admin1, pada waktu proses verifikasi.

DRT  Administrasi | Bidang danSubBidang  KomoditidsnSubKomoditi  TenagaAnli  Pengalamen  Perslatan  DataPendukung  Daftar Dokumen

Akea Pendirian | lzinUssha  SPT  Laporan Keuangan/Neraca  SuratRekanan
Akta Pendirian Perusahaan

4324242398 2021 AKTA_PENDIRIAN_PT. PERUMNAS MAKMUR JAYA_202 # Ubah
History Verifikasi

Show |10+ entries Search:

Nao data available in table

Showing O to 0 of 0 entries Previous  Next

History Akta Pendirian

Show |10 w entries Search:
m TANGGAL STATUS LAMPIRAN

No data available in table

3.2.3. Tab Ijin Usaha

Berisi data ijin usaha yang dimiliki Vendor. Pada form ini perlu diinputkan data kualifikasi perus-
ahaan seperti SIUP/NIB,SBU, Keagenan/Distribusi, PKP dan TDP. Vendor dapat menambahkan
persyaratan sertifikat dengan mengakses data perusahaan pada tab Administrasi > Ijin Usaha.
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Gambar 14,

DRT  Administrasi | Bidang danSubBidang  Komoditi dan Sub Komoditi ~ Tenaga Ahli  Pengslaman  Peralatan  DataPendukung  Daftar Dokumen
Akts Pendirlan | lzinUsaha  SPT  Laporan Keuangan /Neracs  SuratRekanan

Data Izin Usaha Perusahaan

Show |10 w entries

No data available in table

Search:

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous MNext

History Verifikasi

Shew |10 w | entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous MNext

Gambar 15,

Izin Usaha
Jenis Izin Usaha SIUP/NIB/TDP o
SIUP ~
Nomor #
Tanggal Berakhir # mm/dd/yyyy [}
Choose File | No file chosen
Lampiran # Ukuran file maks. 1.953125 Mb
MNE: scan dokumen asii

Langkah-langkah:

1. Isikan SIUP/NIB, SBU, Keagenan,Distribusi, PKP dan TDP dengan klik tombol FEEiiadl | jika
ada keterangan (*), maka sifatnya Mandatory/Wajib Diisi.

2. Langkah selanjutnya klik tombol untuk memasukkan data terkait Data Ijin

Usaha.
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3. Kemudian klik tombol . Apabila sudah berhasil maka akan ada keterangan : “Pe-
rubahan data menunggu verikasi dari Verifikator”, Secara otomatis, Sistem akan kembali ke

halaman Data Perusahaan dengan isian Ijin Usaha yang sudah terinput.

Catatan: Untuk pengisian Ijin Usaha lainnya, memiliki langkah-langkah yang sama dalam pen-

gisian, maupun cara upload dokumen pendukungnya.

DRT | Administrasi = BidangdanSubBidang  Komoditi dan Sub Komoditi  Tenaga Ahli  Pengalaman  Perzlatan  Data Pendukung  Daftar Dokumen
Akta Pendirian | lzinUssha  SPT  Laporan Keuangan/MNeraca  SuratRekanan
Data Izin Usaha Perusahaan
Show | 10 s |entries Search:
N S S s [
1 SIP 9034342 21.09-2021 Belum Terverifikasi SIUP_PT. PERUMNAS MAKMUR JAYA_2021-09-01_16-22-03.pg & Ubah
NPWP 93042042953933 berlaku selamanya Belum Terverifikasi NPWP_PT. PERUMNMAS MAKMUR JAYA_2021-09-01_16-22-54.jpg # Ubah
3 PKP 903499 berlaku selamanya Belum Terverifikasi PKP_PT. PERUMNAS MAKMUR JAYA_2021-09-01_16-23-12 jpg # Ubah
4 Suratljin Usehajasa 903499298 berlaku selamanya Belum Terverifikasi IUJK_PT. PERUNMNAS MAKMUR JAYA_2021-09-01_16-23-32jpg # Ubah
Konstruksi (SIU)K)
Showing 110 4 of 4 entries Previous Next
History Verifikasi
Show 10w |entries Search:
o ncon s s T

3.2.4. Tab SPT

Vendor dapat menambahkan persyaratan sertifikat dengan mengakses data perusahaan pada

tab Administrasi > SPT. Baris yang disediakan untuk pengisian SPT disediakan hanya satu baris

saja, sehingga setelah terdapat baris pengisian maka tombol  +Buat Ban | pada tab sertifikat akan

hilang sampai baris didaftar sertifikat dihapus.

Gambar 17,
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Akta Pendirian Izin Usaha SPT Laporan Keuan,; gan / Neraca Surat Rekanan

Data SPT Perusahaan

NOMOR TANGGAL STATUS LAMPIRAN _

History Verifikasi

Show | 10 s |entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

Langkah-langkah:

4. Pada tab Sertifikat Manajemen Mutu Perusahaan, tambah sertifikat dengan tekan tombol

5. Sistem menampilkan form tambah Sertifikat Manajemen Mutu.

6. Tambah dokumen Sertifikat Manajemen Mutu field File, klik tombol [ noose Fie | untuk me-
masukkan data terkait Sertifikat Manajemen Mutu Perusahaan.

7. Setelah selesai menambahan file sertifikat, kemudian klik tombol . Secara otomatis,
Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah terinput.

Gambar 15,

Data SPT Pajak

Nomeor #

Tanggal # mm/dd/yyyy [m]
Choose File | No file chosen

Tipe File: paf, doc, docx, jog, zip, rar, jpeg

i *
T S Ukuran file maks.

NE: 5can Dokumen Asli

3.2.5. Tab Laporan Keuangan/Neraca

Tab Laporan keuangan/neraca berisi laporan neraca keuangan perusahaan. Pengisiannya dengan

cara dilakukan upload file neraca yang sudah disediakan. Baris yang disediakan untuk pengisian
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Neraca hanya satu baris saja, sehingga setelah terdapat baris pengisian maka tombol |+ Buat Ban |

neraca hilang sampai baris didaftar neraca dihapus.

Gambar 19,

DRT  Administrasi | Bidang dan Sub Bidang  Komoditi dan Sub Komoditi  Tenaga Ahli  Pengalaman  Peralatan  Data Pendukung  Daftar Dokumen

Akta Pendirian Izin Usaha SPT Laperan Keuangan / Neraca Surat Rekanan

Data Neraca Perusahaan

History Verifikasi

Show |10« entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous MNext

Langkah-langkah:
1. Pada tab Neraca Perusahaan, tambah neraca perusahaan dengan tekan tombol m

2. Sistem menampilkan form tambah neraca perusahaan.

3. Tambah dokumen Neraca field File, klik tombol untuk memasukkan data terkait

Sertifikat Manajemen Mutu Perusahaan.

4. Setelah selesai menambahan file sertifikat, kemudian klik tombol . Secara otomatis,

Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah terinput.

Gambar 20,

Data Neraca

Choose File | No file chosen

Tipe File: pdf, doc, docx, jog, zip, rar, jpeg
i *
e Ukuran file maks. 1.953125 Mb

MNB: Scan Dokumen Asili
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3.2.6. Tab Surat Pernyataan Menjadi Rekanan

Vendor dapat menambahkan persyaratan Surat Rekanan dengan mengakses data perusahaan

pada tab Administrasi > Surat Rekanan. Baris yang disediakan untuk pengisian Surat Pernyataan
dari pernyataan menjadi rekanan.

Gambar 2,

DRT Administrasi Bidang dan Sub Bidang Komoditi dan Sub Komaditi Tenaga Ahli Pengalaman Peralatan Data Pendukung Daftar Dokumen

Akta Pendirian  IzinUsaha  SPT  Laporan Keuangan/MNeraca  Surat Rekanan

Surat Rekanan

Show |10+ |entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of D entries Previous  Next

History Verifikasi

Show |10 w |entries Search:

No data availablein table

Showing 0to 0 of 0 entries Previous Next

Langkah-langkah:

1. Pada tab Surat Rekanan, tambah surat rekanan dengan tekan tombol ]

2. Sistem menampilkan form tambah surat rekanan.

Gambar 22,

Surat Rekanan

Jenis # Surat Permohonan Menjadi Rekanan

Choose File |No file chosen

Ukuran file maks. 15.53125 Mb

Lampiran * Tipe File: jpez, png, paf. doc, doox, jog, zip, rar
NE - scan dokumen asif
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3. Tambah dokumen surat rekanan field Lampiran, klik tombol untuk memasukkan

data surat rekanan.

4. Setelah selesai menambahan file surat rekanan, kemudian klik tombol . Secara

otomatis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah terin-

DRT = Administrasi = Bidangdan Sub Bidang  Komoditi dan Sub Komoditi  TenagaAnli  Pengalaman  Peralatan  DataPendukung  Daftar Dokumen
Akta Pendirian  IzinUssha  SPT  LaporanKeuangan/Neraca | SurstRekanan

Surat Rekanan

Show |10+ entries Search:

Surat Permohanan Menjadi Rekanan Belum Terverifikasi SURAT_PERMOHONAN_CALON_PENYEDIA_BARANG_JASA_PT. PERUMNAS MAKMUR JAYA_2021-08-03_13-31-47 jog # Ubah
Showing 1to 1 of 1 entries Previous MNext

History Verifikasi

Show |10 w entries Search:

No data available in table
Showing 0'te 0 of 0 entries Previous  Next

3.2.7. Tab Bidang-Subbidang

Vendor dapat menambahkan persyaratan Bidang-Subbidang dengan mengakses data perus-
ahaan pada tab Bidang dan Subbidang. Baris yang disediakan untuk pengisian Bidang-Subbidang
dengan menambahkan isian didalam form bidang dan subbidang dan menambahkan evidence.
Penambahan dapat diinputkan lebih dari satu bidang dan subbidang.

Gambar 24,
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DRT  Administrasi | Bidangdan Sub Bidang | Komoditi dan Sub Komoditi  Tenaga Anll  Pengalaman  Peralatan  Data Pendukung  Daftar Dokumen

Data Bidang dan Sub Bidang

+ Buat Baru
Show 10 v |entries Search:
_ DETAIL KLASIFIKASI DETAIL BIDANG LAMPIRAN STATUS _

No data availablein table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous MNext

History Verifikasi

Show | 10w |entries Search:

No data availablein table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous MNext

Gambar 25,

Data Bidang dan Sub Bldang

Klasifikasi * | - Pilin Kasifikasi —
Bidang * Bidang Mot Found
Sub Bidang * Sub Bidang Mot Found
Kualifikasi # Kualifikasi Not Found
Mo file chosen
Lampiran * Tipe File: pdf; doc, docx, jpg, zip, rar, jpeg

MNE > scan dokumen asii

Langkah-langkah:
1. Pada tab Bidang dan Subbidang, tambah bidang-subbidang dengan tekan tombol CIeim
2. Sistem menampilkan form tambah data bidang dan subbidang.

3. Mengisikan klasifikasi (disesuaikan dengan klasifikasi yang diinputkan di profile perusahaan)
lalu Pilih bidang, subbidang dan kualifikasi.

4. Tambah dokumen subbidang field Lampiran, klik tombol untuk memasukkan
data bidang dan subbidang.
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5. Setelah selesai menambahan file bidang dan subbidang, kemudian klik tombol .

Secara otomatis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah

terinput.
DRT  Administrasi | Bidang dan Sub Bidang |~ Komoditidan Sub Komoditi  Tenaga Ahli  Pengalaman  Peralaan  DataPendukung  Daftar Dokumen
Data Bidang dan Sub Bidang
Show | 10w |entri Search:
m DETAIL KLASIFIKASI DETAIL BIDANG LAMPIRAN STATUS _
Kiasifikasi  KONSULTAN TEKNIS Bidang INSTALASI KONSTRUKSI LAINNYA RLASIFIRASLBIDANG PT. PERUMNAS MAKMUR _
JAYA_2021-09-03_14-03-15.jpg
Kuslifika KECIL Sub Bidang | INSTALASI MEKANIKAL
Showing 1101 of 1 entries Previous Next
History Verifikasi
Show |10 w |entri Search:
o e ST o
able

ailable

Showing 0to 0 of 0 entries Previous Next

3.2.8. Tab Komoditi-Subkomoditi

Vendor dapat menambahkan persyaratan Komoditi-Subkomoditi dengan mengakses data perus-
ahaan pada tab Komoditi dan Subkomoditi. Baris yang disediakan untuk pengisian Komoditi-
Subkomaoditi dengan menambahkan isian didalam form komoditi dan subkomoditi dan menam-

bahkan evidence. Penambahan dapat diinputkan lebih dari satu subkomoditi.

Gambar. 27,
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DRT  Administrasi  Bidangdan Sub Bidang = Komoditi dan SubKomoditi | TenagaAhli  Pengslaman  Perslatan  Data Pe
Data Komoditi dan Sub Komoditi

Show | 10+ entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

History Verifikasi

Show | 10w |entries Search:

o e P N o ks
.

No data available in ta0l

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 25,

Data Komoditi dan Sub Komoditi Perusahaan

Komoditi # -- Pilih Komoditi -

Sub Komoditi *

Choose File | No file chosen
(T = Ukuran file maks. 18.53125 Mb
=

Langkah-langkah:

1. Pada tab Komoditi dan Subkomoditi, tambah komoditi-subkomoditi dengan tekan tombol

2. Sistem menampilkan form tambah data komoditi dan subkomoditi.

3. Mengisikan komoditi dan subkomoditi.

4. Tambah dokumen subkomoditi field Lampiran, klik tombol untuk memasukkan
data komoditi dan subkomoditi.

5. Setelah selesai menambahan file bidang dan subbidang, kemudian klik tombol .
Secara otomatis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah
terinput.
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Gambar 29,

DRT  Administrasi  Bidang dan SubBidang | Komoditi dan Sub Komoditi | TenagaAnli  Pengalaman  Perslatan  DataPendukung  Daftar Dokumen

Data Komoditi dan Sub Komoditi

Show |10 + entries Search:

[MAXCOMD9] - COMPUTER [MAXSUB23] -MONITOR Belum Terverifikasi COMMODITY_PT._PERUMNAS_MAKMUR_JAYA_2021-09-03_14-08-52 Jpg # Ubah

Showing 1to 1 of 1 entries Previous Next

History Verifikasi

Show |10« entries Search:

No data available in table

Showing 0to 0 of 0 entries Previous Next

3.2.9. Tab Tenaga Ahli

Vendor dapat menambahkan data Tenaga Ahli dengan mengakses data perusahaan pada tab
Tenaga Ahli. Baris yang disediakan untuk pengisian Tenaga Ahli dengan menambahkan isian

tenaga ahli dan file evidence. Penambahan dapat diinputkan lebih dari satu tenaga ahli.

Gambar 30,

DRT Administrasi Bidang dan Sub Bidang Komoditi dan Sub Komaditi Tenaga Ahli Pengalaman Peralatan Data Pendukung Daftar Dokumen

Data Tenaga Ahli

Show |10+ |entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of D entries Previous  Next

History Verifikasi

Shew |10 w |entries Search:

m TANGGAL JENIS USER STATUS KETERANGAN FEEDBACK

No data availablein table

Showing 0to 0 of 0 entries Previous Next

Gambar 31,
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Data Tenaga Ahli Tetap

Nama * -

Pendidikan Terakhir # - pilih — w
eskripsi Keanhlian Choose File | No file chosen

Scan Sertifikat Keahlian * Tipe File: paf, doc, docx, jog zip, rar, jpeg

Ukuran file maks. 19.53125 Mb

.

Langkah-langkah:
1. Pada tab Tenaga Ahli, tambah tenaga ahli perusahaan dengan tekan tombol BT
2. Sistem menampilkan form tambah tenaga ahli perusahaan.

3. Tambah isian Nama, Pendidikan Terakhir dan file evidence sertifikat keahlian perusahaan
vendor.

4. Setelah selesai menambahan isian tenaga ahli perusahaan, kemudian klik tombol 8 Simgan |

Secara otomatis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah

DRT  Administrasi  Bidangdan Sub Bidang  Komoditi dan Sub Komoditi | TenagaAhli | Pengalaman  Peralatan  DataPendukung  Daftar Dokumen
Data Tenaga Ahli

Show | 10 « |entries eart
RN o s _

BAGIYO s1/D4 = KEAHLIAN PENGELASAN
TENAGA_AHLI_20113_1_2021-09-03_14-33-52.jpg

Showing 1101 of 1 entries Previous Next
History Verifikasi

Show 10 w |entries Search:
o T o

silable in table
Showing 010 0 of 0 entries Previous  Next
perumnas
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3.2.10. Tab Pengalaman

Vendor dapat menambahkan persyaratan Pengalaman dengan mengakses data perusahaan pada
tab Pengalaman. Baris yang disediakan untuk pengisian Pengalaman dengan menambahkan isian
pengalaman perusahaan dan file evidence. Penambahan dapat diinputkan lebih dari satu pen-
galaman.

Gambar 33.

DRT  Administrasi  Bidang dan Sub Bidang ~ Komoditi dan Sub Komoditi  Tenaga Anli | Pengslaman = Peralatan  Data Pendukung  Daftar Dokumen
Data Pengalaman

Show |10 w entries Search:

_ NAMA PEKERJAAN TAHUN PEKERJAAN m PERUSAHAAN PEMBERI PEKERJAAN STATUS LAMPIRAN _

Mo data available in tanle

Showing 010 0 of 0 entries Previous  Next
History Verifikasi

Show |10 ~ entries Search:

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

Gambar 34,

Data Pengalaman Perusahaan

Nama Pekerjaan *
Tahun Pekerjaan * 2021
Lokasi Pekerjaan *

Perusahaan Pemberi

Pekerjaan*

Choose File | No file chosen

Lampiran (File scan BAST atau Tipe File: paf, doc, docx, jog, zip, rar, jpeg
sejenisnya) * Ukuran file maks. 15.53125 Mb

NE - scan dokumen asii
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Langkah-langkah:
1. Pada tab Pengalaman, tambah pengalaman perusahaan dengan tekan tombol  + Bt Earu |
2. Sistem menampilkan form tambah pengalaman perusahaan.

3. Tambah isian Nama Pekerjaan, Tahun Pekerjaan, Lokasi Pekerjaan dan file evidence Lam-

piran (File scan BAST atau sejenisnya) perusahaan vendor.

4. Setelah selesai menambahan isian pengalaman perusahaan, kemudian klik tombol | & simoen |
Secara otomatis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang sudah

terinput.

3.2.11. Tab Peralatan Perusahaan

Vendor dapat menambahkan persyaratan Peralatan Perusahaan dengan mengakses data perus-
ahaan pada tab Peralatan. Baris yang disediakan untuk pengisian Peralatan Perusahaan dengan
menambahkan isian peralatan yang dipakai dan kondisi. Penambahan dapat diinputkan lebih dari

satu peralatan perusahaan.

Gambar 35

DPP Administrasi Subbidang Pengurus Tenaga Anli Pengalaman Peralatan Data Pendukung Dafiar Dokumen

Data Peralatan

Show 10 w | entries Search:

o o v s — R
Mo data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries Previous  Next

Data Menunggu Verifikasi

Show| 10 | entries Search:

oo s o o e R

Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

Gambar: Tab Peralatan Perusahaan
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Data Peralatan

Peralatan Yang Dipakai*

Kondisi*

Gambar: Form Tambah Peralatan Perusahaan

Langkah-langkah:

a. Pada tab Peralatan, tambah peralatan perusahaan dengan tekan tombol Bdsiasl
b. Sistem menampilkan form tambah peralatan perusahaan.

¢. Tambah isian Peralatan yang Dipakai dan Kondisi dalam perusahaan vendor.

d. Setelah selesai menambahan isian peralatan perusahaan, kemudian klik tombol
. Secara otomatis, Sistem akan kembali ke halaman Data Perusahaan dengan isian yang
sudah terinput.

3.2.12, Tab Data Pendukung

Vendor dapat menambahkan data pendukung perusahaan sesuai persyaratan dokumen Daftar
Rekanan Terpilih (DRT). Berikut beberapa dokumen yang harus diupload oleh vendor : Sertifikat
Badan Usaha (SBU), Data Personalia dan Struktur Organisasi, Sertifikat ISO atau sertifikat
lainnya, Foto Dokumentasi, dan Surat Pernyataan Tenaga Ahli.

Gambar 36.
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DRT Adminisirasi Bidang dan Sub Bidang Komoditi dan Sub Komoditi Tenaga Ahli Pengalaman Peralatan Data Pendukung Daftar Dokumen
Data Pendukung

Show| 10 | entries Search:

m_m__
Serlifikat Badan Usaha (SBU) SBU_PT GEMILANG KERTAJAYA_2021-09-13_13-51-21.pdf
021-09-13_13-53-40.pdf mm
2021-09-13_13-54-32 pdf
SBEU_PT GEMILANG KERTAJA 09-13_1 pdf
-13_13-55-55 pdf mm
6 Surat Pernyataan Tenaga Ahli Belum Terverifikasi SURAT_TEMAGA_AHLI_PT GEMILANG KERTAJAYA_20 3.57-28.pdf m m

Showing 1 to & of € enfries Previous Next

2 Data Personalia dan Struktur Organisasi DATA_PERSOMNALIA_PT GEMILANG KERTAJ

4 Sertifikal Badan Usaha (SBU)

5 Foto Dokumentasi

3 Sertifikat IS0 atau Sertifikat Lainnya SERTIFIKAT_LAINNYA_PT GEMILANG KERTA.

FOTO_DOKUMENTASI_PT GEMILANG KERTAJAYA_202

History Verifikasi

Show 10 | entries Search:

No dala available in table

Showing 0 to 0 of 0 enfries Previous Next

Gambar: Tab Data Pendukung

Data Pendukung

Jenis * Sertifilkat Badan Usaha (SBU) v

Deskripsi

Choose File | No file chosen

Ukuran file maks. 19.53125 Mb

S
Lampiran Tipe File: joeg, png. pdf. doc, doc, jog, zip, rar

NB : scan dokumen asli

Gambar: Form Tambah Data Pendukung

Langkah-langkah:

e. Pada tab Data Pendukung, tambah Data Pendukung dengan tekan tombol i,

f. Sistem menampilkan form tambah Data pendukung.

g. Tambah isian Jenis, Deskripsi dan upload file pendukung dengan klik tombol
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h. Setelah selesai menambahan isian dokumen pendukung, kemudian klik tombol e

. Secara otomatis, Sistem akan kembali ke halaman data pendukung dengan isian yang

sudah terinput.

3.3. Verifikasi Dokumen

Apabila dokumen persyaratan sudah lengkap, maka vendor dapat mengajukan verifikasi doku-

men dengan cara :

1. Klik tombol

2. System akan menampilkan pop up seperti berikut.

Anda tidak dapat melakukan perubahan data selama proses verifikasi. Lanjutkan’?

3. Klik tombol untuk melanjutkan proses verifikasi dokumen

4. Klik tombol bila tidak ingin melanjutkan proses verifikasi.
System akan menampilkan notifikasi bahwa status aplikasi sudah berubah menjadi ap-
plied.

Gambar 37,

Information :

Status telah berubah menjadi Applied

Nama Perusahaan PT GEMILANG KERTAJAYA Alamat JLKERTAJAYA 812

PIC RUDI ISWOYO f 085730868068 NPWP 012345678912300
Telepon 031376829 Email pasarsakfi fa@gmail com
|smus Proses DRT 2021-09-13 15:27:51 No Sertifikat DRT

(PERUSAHAAN) - KONTRAKTOR, KONSULTAN TEKNIS. KONSULTAN LAINYA,
Ll N Klasifikasi Perusahaan
BARANG, JASA LAIN

USER MANUAL - VENDOR

perumnas



/\ USER MANUAL E-VENDOR NO.DOK  :V.1
HALAMAN : 29

VERSI DOK. :1/E-Vendor/2021
perumnas VENDOR TANGGAL :30/08/2021

PENGADAAN SISTEM E-PROCUREMENT PERUM PERUMNAS

3.4. Revisi Dokumen — Incomplete

Apabila dokumen-dokumen persyaratan yang sudah dikirim masih belum sesuai, maka vendor
akan mendapatkan pemberitahuan berupa email. Notifikasi email akan terlihat seperti gambar
dibawah ini. Vendor dapat mengupload ulang dokumen ataupun pengisian data Lihat bab 3.2
Tab Perusahaan dan 3.3 Verifikasi Dokumen.

Gambar 5§,
Revisi Dokumen DRT inbox x 5B 2
eProcurement Perumnas pengadaan@perumnas.co.id via sendgrid.net 2:38 PM (9 minutes ago) Tfr -

tome ~

Revisi Dokumen DRT

Terkait dengan beberapa dokumen DRT Perum Perumnas ada beberapa dekumen DRT yang peru untuk direvisi, mohon untuk dapat masuk kedalam aplikasi
EProcurement untuk dapat melakukan update dokumen yang dimaksud dengan status dokurmen INCOMPLETE

Terima kasih,

Verifikator DRT.

4. Reply m» Forward

3.5. Revisi Dokumen — Manual Verification

Apabila dokumen-dokumen persyaratan yang sudah dikirim masih belum sesuai, maka vendor
akan mendapatkan pemberitahuan berupa email. Notifikasi email akan terlihat seperti gambar
dibawah ini. Vendor akan melakukan verifikasi secara manual dengan pihak verifikator sesuai

dengan waktu yang sudah ditentukan.

Gambar 59.
Verifikasi Manual Dokumen DRT inbox x 8 2
eProcurement Perumnas pengadaan@perumnas.co.id via sendgrid.net 3:23 PM (0 minutes ago) Yy
tome -
Ap Indonesian * > English ~ Translate message Turn off for: Indonesian x

Verifikasi Manual Dokumen DRT

Selamat datang di sistem e-Procurement Perumnas

Terkait dengan beberapa dokumen DRT Perum Perumnas yang perlu untuk diverifikasi secara manual. Berikut ini mekanisme verifikasi:
Nama Vendor: PT GEMILANG KERTAJAYA
Jadwal Verifikasi: tanggal 16-09-2021 jam 16:00

Berikut pemberitahuan yang kami sampaikan, kami ucapkan terimakasih.
Verifikator DRT.
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